Na temelju ¢lanka 60. Statuta Srednje Skole ,,August Senoa“ Garesnica, a sukladno odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i
119/15), ravnateljica Ivanka Opalicki, dipl. iur., dana 23. oZujka 2017. godine, donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Srednje Skole August Senoa“ Garesnica, (u
r}astavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi:

- od pruZzanja usluge smjestaja u¢enika u Ugeni¢ki dom,
- od iznajmljivanja sportske dvorane,

- od stanova.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Izerd- AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK

= = @ i
Dostava podataka Tajnistvo -
Racunovodstvu potrebnih za Voditelj UD Ugovor Tijekom godine
izdavanje raCuna Voditelj SSD ~

Izdayanje/iZfada rauna Ra¢unovodstvo ~ Ratun | Tijekom god:ivne'
. . Administrativna | . .. . 2 dana nakon
Slanje izlaznog racuna . Knjiga izlazne poste | :
sluzba ovjere
Unos pqdataka u 4’ Knjiga Izlaznih
sustav . . L . Rok utvrden
L . Racunovodstvo racuna, Glavna
(knjiZenje izlaznih knii ugovorom
. jiga
racuna
. . . . Knjiga izlaznih
5 E\{ldentn‘anje i Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
prihoda L

Pra;gn; e naplate prihoda _ Izvadak o liedin
(analitika) | poslovnom racunu
Utvrdivanje stanja dospjelih i v Lrvod stvorenih .
Racdunovodstvo Mjesecno
stavaka

|

8 nenaplacenih
potrazivanja/prihoda
9 Upozoravanje i izdavanje Racunovodstvo -Opomene 1 Tijekom godine

opomena i opomena pred tuzbu Voditelj UD opomene pred tuzbu



10 Donosenje odluke o prisilnoj

Odluka o prisilnoj

naplati potrazivanja Ry naplati potrazivanja e

Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
11 | potrazivanja u skladu s OvrSnim TajniStvo kod javnog donosenja

zakonom biljeznika Odluke |

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Ukoliko racun nije podmiren u roku, duzniku ide opomena telefonskim pozivom i rok za naplatu od
15 dana. U slu¢aju neplacanja po telefonskom pozivu 3alje se prva pisana opomena uz rok placanja
od 15 dana , u slu¢aju opetovanog neplacanja druga pisana opomena i dodatni rok pladanja od 15

dana.

Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 15 dana nije naplaen dug za koji je poslana druga pisana opomena,
raunovodstvo/voditelj ugeni¢kog doma o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj
naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

= AKTIVNOST
2

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja

1 duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
raCunu ili imovinskom
stanju ’
Prikupljanje

2 | dokumentacije za
ovrsni postupak

Izrada prijedloga za

NADLEZNOST DOKUMENT

Knjigovodstvene
kartice

Racdunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili ra¢uni/
obraéun
kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za

Administrativna
sluzba/Racunovodstvo

Racunovodstvo/T éj nistvo

ovrhu sudu ili javnom
biljezniku
- . ~ Prijedlog za ovrhu
L Ravnatelj Op¢inskom sudu ili

prijedloga za ovrhu

javnom biljeZzniku

ovrhu Opéinskom " |

ROK

Prije zastare
potrazivanja

Prije zastare
potrazivanja

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja

postupka




Dostava prijedloga za
ovrhu Opéinskom sudu
ili javnom biljeZniku

Dostava pravomoénih
rjeSenja o ovrsi FINI

Najkasnije dva
Administrativna Knfien izl . (2) dana od
sluzba/Tajnidtvo Jicd Lzazne poste izrade
__ prijedloga
Najkasnije dva
Administrativna Pravomoéno - .dal.la o
sluzba/Racunovodstvo rjeSenje PHoite

Clanak 5.

pravomoc¢nih
| rjeSenja

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ée se na mre#nim stranicama Skole.
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U Garesnici, 23. ozujka 2017.
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