Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. 1 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75/21) te
Clanka 2. stavka 1.1 2. 1 ¢lanka 14. stavka 1. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju
evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132/21) i ¢lanka 65. Statuta Srednje Skole
“August Senoa” Garesnica, ravnatelj Srednje $kole “August Senoa” Gare$nica dana 27. prosinca
2021. godine donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
U SREDNJOJ SKOLI “AUGUST SENOA” GARESNICA

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka (dalje u tekstu: Plan) odreduju se klasifikacijske oznake
kojima se oznaCavaju pismena koje se primjenjuju u radu Srednje Skole “August Senoa” GareSnica
(dalje u tekstu: Skola).

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u poslovanju Skole su:

< POD- NAZIV UPR,?\VNOG

% GRUP PODRUCJA OZNAKA DOSJEA

g A ILI DJELATNOSTI

0 - GLAVNA GRUPA -
DRZAVA I DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI I UPRAVA

00 DRZAVA I DRUSTVO

004 LJUDSKA PRAVA |
TEMELJINE SLOBODE
004-02 01 Suzbijanje diskriminacije
004-03 01 Zastita prava i interesa djece
004-04 01 Ostalo
007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova
007-02 01 Imenovanje &lanova Skolskog odbora
007-03 01 Imenovanje i razrjeSenje ravnatelja
007-04 01 Ostalo
007-04 02 Sjednice Skolskog odbora
007-04 03 Sjednice Nastavni¢kog vijeca
007-04 04 Razredno vijece
007-04 05 Skup/zbor radnika
007-04 06 Vijece roditelja
007-04 07 Vijece ucenika
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristup informacijama i javno informiranje
008-01 02 Ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH
PODATAKA
009-01 01 Praéenje 1 provedba propisa o zastiti osobnih
podataka

009-04 01 Ostalo




01 DRZAVNO UREDENJE
011 USTAV, ZAKONI | DRUGI
PROPISI
011-03 01 Statut Skole
011-03 02 Ostali op¢i akti Skolske ustanove, Pravilnici
011-03 03 Opce odluke procedure i ostalo
011-04 01 Postupak njihovog donoSenja
011-05 01 Objavljivanje
011-06 01 Ostalo
016 NACIONALNE MANJINE
016-01 01 Prava nacionalnih manjina
030 ORGANIZACIJA, METODE
| TEHNIKE RADA
030-02 01 Telekomunikacijska oprema
030-03 01 Uredska pomagala i strojevi
030-04 01 Ostalo
031 PRIJAMNE SLUZBE,
SLUZBE TJELESNE
ZASTITE 1 DRUGE
USLUGE, TEHNICKI I
POMOCNI POSLOVI,
OZNAKE | OBAVIJESTI
031-01 01 Natpisne i oglasne ploce
031-03 01 Usluge ¢iS¢enja i odrzavanja
031-04 01 Postanske usluge
031-07 01 Ostalo
032 INFORMACIJSKO-
DOKUMENTACIJSKO
POSLOVANJE
032-03 01 Struc¢ni Casopisi i glasila
032-05 01 Ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I
UPRAVNI SPOR
034-01 01 Op¢i upravni postupak
034-02 01 Upravni spor
034-05 01 Izdavanje potvrda - opéenito
034-06 01 Ostalo
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana
broj¢anih oznaka
035-02 01 Postupanje s pismenima (popis gradiva s
rokovima ¢uvanja)
035-03 01 Evidencije (za ucenike , radnike)
035-06 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom
poslovanju - CARNET i drugo
035-07 01 Ostalo
036 UPRAVLJANJE
DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
036-01 Cuvanje, zaStita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koristenje, izlu¢ivanja dokumentarnog
gradiva
036-02 01 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu




036-03 01 Ostalo
037 OVJERE
037-01 01 Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika,
poslovnih knjiga
037-02 01 Ostalo
038 PECATI, ZIGOVI I
STAMBILJI
038-01 01 Odobrenja i izradu pecata i zigova s grbom
Republike Hrvatske
038-02 01 Upotreba, cuvanje i unistavanje, pecata, zigova i
Stambilja
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI |
DRUGI NADZORI U
JAVNOPRAVNIM
TIJELIMA
040 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU AKATA
040-01 01 Nadzor zakonitosti opCih i pojedina¢nih akata
040-02 01 Ostalo
041 NADZOR NAD
ZAKONITOSCU RADA
041-01 01 Nadzor nad zakonitos$¢u rada tijela Skolske
ustanove
041-02 01 Ostalo
042 UNUTARNJE KONTROLE U
JAVNOM SEKTORU I
REVIZIJA
042-01 01 Sustav unutarnjih kontrola u javhom sektoru
(Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po
prijavama)
042-06 01 Ostalo
044 OSTALI NADZORI
044-01 01 Ostali nadzori
05 PREDSTAVKE, MOLBE,
PRIJEDLOZI I PRITUZBE
050 PREDSTAVKE I PRITUZBE
NA RAD JAVNOPRAVNIH
TIJELA
050-01 01 Predstavke 1 prituzbe gradana, organizacija
civilnog drustva, udruga
050-02 01 Ostalo
053 MOLBE | PRIJEDLOZI
053-01 01Molbe i prijedlozi upuceni skolskoj ustanovi
06 ODLIKOVNJA, JAVNE
NAGRADE |
PRIZNANJA
061 JAVNE NAGRADE |
PRIZNANJA
061-01 Javne nagrade i priznanja - opc¢enito




1 GLAVNA GRUPA - RAD | RADNI ODNOSI

10 ZAPOSLJAVANJE
103 USMJERAVANJE U
ZANIMANJA
103-01 01 Profesionalna orijentacija
103-03 01 Ostalo
11 RADNI ODNOSI
110 ZAPOSLENI U JAVNOM
SEKTORU
110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru
(opcenito)
110-02 01 Registar zaposlenih u javnom sektoru
110-03 01 Evidencije zaposlenih
110-04 01 Ovlastenja za potpisivanje
110-05 01 Ostalo
112 ZASNIVANJE |
PRESTANAK
RADNOG ODNOSA,
PRIJAM U SLUZBU I
PRESTANAK SLUZBE,
UGOVOR O DJELU,
DOPUNSKI RAD I OSTALO
112-01 01 Radni odnos na odredeno vrijeme i natjecaji
112-01 02 Radni odnos na neodredeno vrijeme 1 natjecaji
112-06 01 Napredovanja i premjestaji
112-07 01 Ugovor o djelu
112-08 01 Ugovor o autorskom djelu
112-09 01 Ugovor o dopunskom radu
112-09 02 Prekovremeni rad
112-10 01 Ostalo — uvjerenja, potvrde
112-10 02 Prijave zaposlenika koji su zaposleni na
neodredeno nepuno radno vrijeme
112-10 03 Provjera vjerodostojnosti isprava
113 RADNO VRIJEME,
ODMORI, DOPUSTI I
BOLOVANJA, OBUSTAVE
RADA
113-01 01 Radno vrijeme
113-02 01 Godi$nji odmor
113-03 01 Placeni dopusti
113-03 02 Neplacéeni dopusti
113-04 01 Bolovanja
113-05 01 Obustave rada
113-06 01 Ostalo
114 RADNI SPORQOVI,
MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST
114-01 01 Radni sporovi
114-02 01 Disciplinska odgovornost i postupak
114-03 01 Materijalna odgovornost (Steta)




114-04 01 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 01 Zastita na radu
115-03 01 Ozljede na radu
115-04 01 Ostalo
116 INSPEKCIJA RADA
116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrué¢ju rada
116-02 01 Inspekcijski poslovi u podrucju zastite na radu
116-03 01 Ostalo
117 RADNI STAZ
117-02 01 Evidencije o radnom stazu
117-05 01 Ostalo
118 STRUCNA SPREMA,
KVALIFIKACIJE
118-03 01 Priznavanje inozemnih kvalifikacija
118-04 01 Ostalo
12 PLACE
120 STJECANJE PLACE
120-01 01 Utvrdivanje place
120-02 01 Rasporedivanje i raspodjela place (obustave)
120-03 01 Dodaci na placu
120-04 01 Ostalo
121 OSTALA PRIMANJA PO
OSNOVI RADA
121-01 01 Dnevnica
121-04 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-06 01 Regres za godisnji odmor
121-08 01 Pomo¢ u sluéaju smrti
121-09 01 Jubilarne nagrade
121-10 01 Otpremnina
121-12 01 Ostalo (dar djeci, bozZi¢nica)
13 STRUCNO USAVRSAVANJE
I OSPOSOBLJAVANJE
130 TECAJEVI,
SAVIETOVANJA I
STRUCNA PUTOVANJA
130-01 Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na putovanja,
kongresi, simpoziji i ostalo
131 SPECIJALIZACIJE |
DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA
131-01 Specijalizacije, edukacije i ostalo
132 VJEZBENICI,
PRIPRAVNICI I STRUCNA
PRAKSA
132-02 01 Pripravnici
132-03 01 Stru¢no osposobljavanje
132-04 01 Struc¢na praksa
132-06 01 Ostalo
133 DRZAVNI, STRUCNI I
PRAVOSUDNI ISPITI
133-03 01 Strucni ispiti
133-04 Drugi ispiti (zastita na radu i drugo)




14 MIROVINSKO |
INVALIDSKO
OSIGURANJE
140 MIROVINSKO
OSIGURANJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi
godina zivota i radnog staza
140-09 01 Ostalo
141 INVALIDSKO
OSIGURANJE
141-01 01 Invalidska mirovina
141-05 01 Ostalo
15 SINDIKATI, UDRUGE
POSLODAVACA |
KOLEKTIVNI UGOVORI
150 SINDIKATI
150-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata
150-02 01 Ostalo
152 KOLEKTIVNI UGOVORI
152-01 01 Kolektivni ugovori
2 GLAVNA GRUPA - UNUTARNJI POSLOVI
21 JAVNA SIGURNOST
210 UPRAVA POLICIJE
210-01 01 Prevencija
214 KRIMINALITET
214-01 01 Kriminalitet - opCenito
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
241 UZBUNJIVANJA |
OBAVJESCIVANJA
241-01 01 Sustav za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje
241-02 01 Obuka i vjezbe
241-03 01 Ostalo
242 INSPEKCIJSKI NADZOR U
PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE
242-01 01 Nadzor
244 ISPITIVANJA TEHNIKE,
UREDAJA, OPREME,
SREDSTAVA ZA GASENJE
POZARA I RADNE OPREME
244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja 1
opreme i ostalo
245 ZASTITA OD POZARA 1
EKSPLOZIJA
245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i
eksplozija, inspekcijski poslovi u podrucju zastite od
pozara, ispitivanje vatrogasne tehnike i ostalo
246 ZASTITA 1 SPASAVANJE
246-01 01 Sustav 112
246-03 01 Osposobljavanje i usavrSavanje sudionika zastite
I spasavanja
246-05 01 Ostalo




3 GLAVNA GRUPA -GOSPODARSTVO

31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO |
PODUZETNISTVO
310 INDUSTRIJA
310-01 01 Elektroprivreda
310-02 01 Vodoprivreda
310-03 01 Telekomunikacije
311 PODUZETNISTVO,
OBRT-ZADRUGARSTVO
311-04 01 Osnivanje i rad zadruga i ostalo
32
320 POLJOPRIVREDA
320-01 01 Skolska shema voéa i povréa
33 TRGOVINA,
UGOSTITELJSTVO |
TURIZAM
333 OPSKRBA
331-01 01 Ostalo
333-02 01 Opskrba prehrambenim proizvodima
333-02 02 Opskrba energentima
333-02 03 Opskrba sredstvima za ¢iS¢enje, uredskim
materijalom , materijalom za tekuce i investicijsko
odrZavanje
34 PROMET | KOMUNIKACIJE
344 ELEKTRONICKE
KOMUNIKACIJE |
POSTANSKE USLUGE
344-01 01 PoStanske usluge
344-02 01 Elektroni¢ke komunikacije
35 PROSTORNO UREDENJE,
ZASTITA OKOLISA I
PRIRODE
351 ZASTITA OKOLISA
351-01 01 Mjere zastite okoliSa i odrZivi razvitak
351-04 01 Gospodarenje otpadom
351-05 01 Poslovi inspekcije zastite okoliSa
351-06 01 Ostalo
352 ZASTITA PRIRODE
352-01 01 Zastita 1 o€uvanje prirode
GRADITELJSTVO,
36 KOMUNALNI POSLOVI,
PROCJENA VRIJEDNOSTI
NEKRETNINAI
ENERGETSKA
UCINKOVITOST U
ZGRADARSTVU
361 GRADNJA GRADEVINA I
OBNOVA
361-01 01 Gradnja gradevina
361-02 01 Gradevinska dozvola
361-04 01 Uporabna dozvola
361-11 01 Ugovori o obnovi i ostalo




361-12 01 Ostalo
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-02 01 Komunalna naknada
365 ENERGETSKA
UCINKOVITOST U
ZGRADARSTVU
365-01 01 Poslovi vezani uz energetsku ucinkovitost
365-03 01 Energetska obnova zgrada
37 STAMBENO
GOSPODARSTVO,
STAMBENO ZBRINJAVANJE
| STAMBENI ODNOSI
370 STAMBENA POLITIKA
370-01 01 Stanovi na koriStenju
370-06 01 Najam stanova, otkup stanova i prodaja
371 STAMBENI ODNOSI
371-02 01 KoriStenje stanova u vlasniStvu RH
371-03 01 Uknjizba prava vlasnistva na stanovima i povrati,
brisovna ocitovanja i brisanje zaloZznog prava
371-07 01 Ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR
372-02 01 Zakup poslovnog prostora
372-08 01 Ostalo
38 GOSPODARSKA
DOGADANJA, PROMIDZBA I
MARKETING, TEHNOLOSKI
RAZVOJ, INTELEKTUALNO
VLASNISTVO, STANDARDI |
TEHNICKI NORMATIVI
382 PROMIDZBA I MARKETING
382-01 01 Poslovi vezani uz promidzbu i marketing
4 GLAVNA GRUPA - FINANCIJE
40 FINANCIJE (OPCENITO)
400 FINANCIJSKO-PLANSKI
DOKUMENTI
400-02 01 Financijski planovi
400-03 01 Periodi¢ni obrac¢uni
400-04 01 Financijski izvjestaji
400-06 01 Planovi nabave
400-07 014 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE
401-01 Racuni ulazni 1 izlazni, predracuni i ostalo
402 FINANCIRANJE
402-03 01 Refundacije
402-05 01 Sufinanciranje
402-06 01 Financiranje iz proracuna
402-07 01 Fondovi
402-08 01 Ostalo
403 KREDITIRANJE
403-01 01 Krediti




403-03

01 Potrazivanja

403-04 01 Ostalo
404 INVESTICIJE
404-02 01 Investicije, investicijsko odrzavanje i ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I
NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 01 Sitni inventar
406-02 01 Osnovna sredstva
406-03 01 Javna i jednostavna nabava
406-04 01 Inventure
406-05 01 Obvezni odnosi
406-06 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
406-07 01 Ostalo
41 JAVNE FINANCIJE
410 POREZI I TROSARINE
410-01 01 Porezi iz osobnog dohotka, povrat poreza,
porezne Kartice i ostalo
411 DOPRINOSI
411-01 01 Obveznici doprinosa, obra¢unske stope i rokovi
za obracun 1 plac¢anje doprinosa, 1 ostalo
412 PRISTOJBE
412-01 01 Upravne, sudske, boraviSne i druge pristojbe
415 NAPLACIVANJE POREZA,
DOPRINOSA | DRUGIH
OBAVEZA
415-01 01 Naplaéivanje poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe i
ostalo
416 POREZNO
KNJIGOVODSTVO
416-01 01 Evidencija racuna
417 OSOBNI IDENTIFIKACIJSKI
BROJ
417-03 01 KoriStenje OIB-a
42 JAVNI RASHODI
421 DONACIJE, SUBVENCIJE |
HUMANITARNA POMOC
421-01 01 Donacije
421-02 01 Subvencije
421-03 01 Humanitarna pomo¢ - Crveni kriz, 1001 radost
421-04 01 Ostalo
43 DOHOCI KORISNIKA
PRORACUNSKIH
SREDSTAVA
430 RASPOLAGANJE
PRORACUNSKIM
SREDSTVIMA
430-01 01 Ugovorne obveze, zakonske obveze i ostalo
431 DOHODAK
431-01 01 Materijalni troSkovi, amortizacija
432 POSLOVANJE KORISNIKA
PRORACUNA
432-01 01 Procedure o blagajnickom poslovanju, vodenje

propisane evidencije i ostalo




44 FINANCIJSKI ODNOSI S
INOZEMSTVOM
440 DEVIZNO POSLOVANJE
440-01 01 Tecajne razlike — devizna prava
442 FINANCIRANJE PROGRAMA
| PROJEKATA 1Z FONDOVA
EUROPSKE UNIJE
422-01 01 Upravljanje i kontrola koristenja sredstava
45 NOVCANI I KREDITNI
SUSTAV
450 BANKARSTVO
450-06 01 Zajmovi i krediti
450-12 01 Blagajnicko poslovanje
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Osiguranje zaposlenika
453-01 02 Osiguranje ucenika
453-01 03 Osiguranje imovine
453-01 04 Ostalo
47 KONTROLA FINANCIJSKOG
POSLOVANJA
470 FINANCIJSKI NADZOR
470-01 01 Financijska revizija,
470-02 01 Proracunski nadzor
470-03 01 Fiskalna odgovornost
470-04 01 Financijska inspekcija
470-05 01 Ostalo

5 GLAVNA GRUPA -
ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I OBITELJ

50 ZDRAVSTVENA ZASTITA I
ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG
OSIGURANJA
502-01 01 Pravo na zdravstvenu zastitu
502-02 01 Pravo na novcane naknade
502-03 01 Ozljeda na radu i profesionalna bolest
502-04 01 Ostalo
504 INCIDENTNA | KRIZNA
ZDRAVSTVENA STANJA
504-01 01 Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja
504-02 01 Mijere i preporuke za suzbijanje epidemija,
pandemija i ostalo
54 SANITARNI | ZDRAVSTVENI
NADZOR
540 SANITARNA INSPEKCIJA
540-01 01 Inspekcijski nadzor
542-02 01 Ostalo
55 SOCIJALNA SKRB
550 SOCIJALNA SKRB
(OPCENITO)
550-03 01 Socijalna solidarnost, Hrvatski crveni kriz
550-04 01 Ostalo
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551 SUSTAYV SOCIJALNE SKRBI
| DEMOGRAFIJA
551-05 01 Novcéane pomo¢i
551-08 01 Ostalo
552 OBLICI | MJERE
OBITELJSKO-PRAVNE
ZASTITE
552-01 01 Skrbnistvo
552-02 01 Posvojenje
552-05 01 Nadzor nad izvrSavanjem roditeljske skrbi
552-06 01 Ostalo
553 IZVRSAVANJE ODGOJNIH
MJERA
553-01 01 Upucivanje u odgojnu ustanovu
553-02 01 Pojacana briga i nadzor
553-03 01 Ostalo
554 KORISNICI SOCIJALNE
SKRBI
554-01 01 Kucanstvo koji nema dovoljno sredstava za
podmirenje osnovnih zivotnih potreba i druge osobe
u stanju socijalno zastitne potrebe
554-02 Ostalo

6 GLAVNA GRUPA -

OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

60 OBRAZOVANJE
600 OBRAZOVNE USTANOVE |
INSTITUCIJE
600-03 01Upravni i inspekcijski nadzor
600-03 02 Strucno - pedagoski nadzor
600-04 01 Ostalo
602 OSNOVNO SKOLSTVO
602-01 01 Osnovno Skolstvo -opéenito
602 SREDNJE SKOLSTVO
602-02 01 Srednje obrazovanje -MZO, BBZ
602-02 02 Pedagoske mjere - Ucenicki dom
602-02 03 Pedagoske mjere i pozivi -Skola
602-02 04 Odluka o tjednom i godiSnjem zaduZenju
602-02 05 Preispitivanje ocjene pred povjerenstvom
602-02 06 Upisi/ispisi
602-02 07 Svjedodzbe
602-02 08 Zavrsni radovi
602-02 09 Ucenici s teSko¢ama u razvoju
602-02 10 Popravni, razredni, predmetni i razlikovni ispiti
602-02 11 Dopunski rad
602-02 12 Prijevoz ucenika
602-02 13 Godisnji plan i program rada Skole, Izvjesce o
Godis$njem planu 1 programu, kurikulum,
izvedbeni/operativni plan
602-02 14 Ugovori u u¢enickom domu
602-02 15 Dopisi vezani za smjestaj u uc¢enickom domu
602-02 16 E-kvaliteta, samovrjednovanje
602-02 17 Centar izvrsnosti-dodatan rad
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602-02 18 Natjecanja ucenika po predmetima
602-02 19 Ugovori o provedbi prakticne nastave i1 vjezbi
602-02 20 Pomoc¢nik u nastavi
602-02 21 Drzavna matura
602-02 22 Oslobadanje nastave TZK
602-02 23 Promjena izbornog programa
602-02 24 1zleti, ekskurzije i druge aktivnosti
602-02 25 Potvrde o statusu redovitih uc¢enika
602-04 01 Priznavanje inozemnih Skolskih/stru¢nih
kvalifikacija
602-07 01 UdZbenici, besplatni udzbenici i drugi obrazovni
materijali
603 JAVNA PREDAVANJA |
TRIBINE
603-01 01 Organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih
stolova, panela i ostalo
604 STIPENDIRANJE
604-01 01 Dodjela stipendija
605 SURADNJA S
INOZEMSTVOM U
PODRUCJU OBRAZOVANJA
605-01 01 Skolovanje u inozemstvu
605-02 01 Skolovanje stranaca u RH
605-03 01 Ostalo
61 KULTURA
610 MANIFESTACIJE |
KOMEMORACIJE
610-01 01 Kulturne manifestacije, komemoracije i zalosti,
obiljezavanje obljetnica i prigodnih datuma i ostalo
611 KULTURNO I UMJETNICKO
STVARALASTVO
611-01 01 Likovna djelatnost,
611-01 02 Glazbena i glazbeno-scenska djelatnost
611-01 03 Knjiznicarska djelatnost
611-01 04 Audiovizualna djelatnost
611-01 05 Ostalo
614 MEDIJI
614-02 01 Ostvarivanje javnog interesa u medijima, radio,
televizija, drugi mediji i ostalo
615 KULTURNA SURADNJA
615-01 01 Promicanje kulturnih veza s drugim zemljama i
medunarodnim institucijama i ostalo
62 SPORT
620 SPORT (OPCENITO)
620-02 01 Sportske organizacije
620-03 01 Sportska natjecanja
620-07 01 Ostalo
621 REKREATIVNI SPORT
621-01 01 Poslovi promicanja vrijednosti rekreativnog
sporta, zdravstveno usmjereno tjelesno vjezbanje i
ostalo
623 REGISTAR SPORTSKIH

DJELATNOSTI
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623-01 01 Upis, brisanje iz registra i ostalo
624 SPORTSKA INSPEKCIJA
624-01 01 Poslovi sportske inspekcije
64 ZNANOST
644 ISTRAZIVACKO-RAZVOJNI
RAD
644-01 01 Istrazivacko-razvojni projekti i ostalo
65 INFORMATIKA I
DIGITALNO DRUSTVO
650 INFORMATIKA
650-01 01 Informaticka oprema
650-04 01 Informacijske tehnologije
650-05 01 Ostalo
651 RAZVOJ DIGITALNOG
DRUSTVA
651-04 01 Primjena normi informacijske i komunikacijske
tehnologije i ostalo

7 GLAVNA GRUPA - PRAVOSUBDE

70 POSLOVI PRAVOSUDNE
UPRAVE
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA
POMOC
701-02 01 Besplatna pravna pomo¢
701-05 01 Ostalo
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG
SUSTAVA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV
(OPCENITO)
740-04 01 Materijalno pravo
740-12 01 Upis u sudski registar
740-15 01 Ostalo

8 GLAVNA GRUPA - OBRANA

80 VOJIJNA OBVEZA
802 DUZNOSTI I PRAVA
GRADANA U OBRANI
802-01 01 Radna obveza, radna pomo¢, materijalna obveza
i ostalo
82 POSLOVI MINISTARSTVA
OBRANE
821 SIGURNOSNI POSLOVI
821-01 01 Sigurnosne provjere i ostalo
822 ZASTITA TAJNIH
PODATAKA I INFORMACIJA
822-01 01 Zastita tajnih podataka i informacija
822-02 01 Poslovi i mjere informacijske sigurnosti
822-05 01 Ostalo

9 -GLAVNA GRUPA - VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVQOJ,
GEODETSKI | KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UNIJE | OSTALI

POSLOVI

90 | | EUROPSKI POSLOVI




900

SUDJELOVANJE
REPUBLIKE HRVATSKE U
RADU TIJELA EUROPSKE
UNIJE

900-04 01 Programi obuke i usavrSavanja o EU
900-05 01 Procesi integriranja u EU
900-07 01 Ostalo
901 KORISTENJE SREDSTAVA
EUROPSKE UNIJE
901 01 01 Strateski i1 operativni dokumenti i programi za
koriStenje sredstava EU i ostalo
92 GEOFIZIKA
920 HIDROMETEOROLOSKA
DJELATNOST
920-05 01 Kvaliteta vode i zraka
921 SEIZMOLOSKA
DJELATNOST
921-01 01 Potresi i ostalo
93 GEODETSKO-KATASTARSKI
POSLOVI
932 KATASTAR ZEMLJISTA I
KATASTAR NEKRETNINA
932-01 01 Katastar - op¢enito
94 IMOVINSKO-PRAVNI
POSLOVI
940 IMOVINA U DRZAVNOM
VLASNISTVU I VLASNISTVU
JEDINICA LOKALNE I
PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE
940-01 01 RjeSavanje imovinskopravnih odnosa stambenih
zgrada - uknjizba prava vlasni$tva i ostalo
943 IZVLASTENJA
943-05 01 Pracenje obveze po sklopljenim ugovorima
95 STATISTIKA
953 DEMOGRAFSKA |
DRUSTVENA STATISTIKA
953-06 01Statistika odgoja i obrazovanja i ostalo
957 STATISTICKI PODACI
957-01 01 Korisnicki zahtjevi, zastita podataka i ostalo
97 EUROPSKA UNIJA
970 EUROPSKA UNIJA
970-02 01 Projekti, projektno financiranje i ostalo
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
983 DODJELA BESPOVRATNIH
SREDSTAVA
983-01 01Postupci za dodjelu bespovratnih sredstava i
ostalo
99 OSTALO
990 OSTALO Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti

u podgrupe 000 do 989
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Clanak 3.

Uredsko poslovanje u Srednjoj $koli ,,August Senoa“ Gare$nica obavlja se primjenom Uredbe
o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75/21) i Naputka o broj¢anim oznakama pismena
te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132/21).

Clanak 4.

Prilikom osnivanja predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka (KLASA) koja se sastoji od

Cetiri grupe broj¢anih oznaka prema:

1. upravnom podrucju ili djelatnosti, odreduje se prema sadrzaju,

2. vremenu , godina u kojoj se otvara predmet , a oznacava se s posljednja dva broja kalendarske
godine,

3. obliku koji oznacava broj¢ana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na uze
cjeline,

4. rednom broju predmeta koji oznacava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a u jednoj
kalendarskoj godini krece od broja jedan.

Clanak 5.

Zupan Bjelovarsko-bilogorske Zupanije donio je Rjesenje o odredivanju brojéane oznake u uredskom
poslovanju za Skolu koja glasi:2123/01-23
Brojcane oznake unutrasnjih organizacijskih jedinica su:
2123/01-23 - 01 Ravnatelj

- 02 Tajnik

- 03 Pedagog

- 04 Skolski odbor

- 05 Administrator

- 06 Voditelj racunovodstva

- 07 Voditelj uc¢enickog doma

- 08 Arhiva

- 09 Sindikalni povjerenik

- 11 Odgajatelj

- 12 Satnicar

- 13 Razrednik

- 14 Razredno vijece

- 15 Nastavnicko vijece

- 16 Odgajateljsko vijece

- 17 Vijece roditelja

- 18 SIP (3kolsko ispitno povjerenstvo

i ostala povjerenstva)

- 19 Nastavnik

- 20 Prosudbeni odbor (mentori)

- 21 Ucenicka zadruga

- 22 Skup radnika

Clanak 6.

Klasifikacijske oznake odredene ovim Planom bit ¢e unesene u informacijski sustav uredskog
poslovanja.

U slucaju potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom ravnatel;
¢e dopuniti ovaj Plan.
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Clanak 7.

Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih i brojcanih oznaka

stvaratelja i primatelja pismena Srednje $kole ,,August Senoa“ Gare$nica za 2021. godinu.

Clanak 8.

Ovaj Plan stupa na snagu 1. sijecnja 2022. godine.

Clanak 9.
Ovaj Plan objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Skole .
Garesnica, 27. prosinca 2021.
KLASA: 035-02/21-01/2
URBROJ: 2123/01-23-01-21-1

Ravnatelj:

Robert Keleci¢, dipl. oec. v.r.
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